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Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
Elektronik Yayin Alim Siireci
is Akis Semasi

islem / is Akigi

Elektronik Yayin Alimi is Akig Siireci

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon
/ Cikti

Deneme Erigimi

Daire Bagkant,
Sube Mudurd,
Kittuphaneci

Akademik birimlerin gereksinimi
olan veri tabanlari  &gretim
Uyelerinin  tanimasi  amaciyla
deneme erigsimine aglilir.

Duyuru Yapilmasi

Daire Bagkant,
Sube Midurd,
Kittuphaneci

Deneme erigsimine agilan veri
tabanlarinin  web  sayfamizda
duyurusu yapilir ve tim akademik
personele e-posta ile bildirilir.

Web Duyurusu,
E-Posta

Kullanim istatistigi

Sube Midird,
Kittuphaneci

Deneme erigsimi sonunda deneme
kullanim istatistikleri alinir.

Kullanim istatistigi

Akademik Birimlerin ihtiyacina ya

Talep Bildirimi Daire Bagkani, da deneme erisimleri sonucuna | Talep Yazisi,
Sube Midurd, gore elektronik yayin edinme | Deneme Erigimi
Kittuphaneci taleplerini iceren evrak sorumlu | Istatistigi
amire ulagtirilir.
Rapor Olusturma K[Jtinhane Talepler ve gllnmaS| 6ng§rﬂ|en e-
Komisyonu, yayinlar kitiphane komisyonuna Rapor,

Daire Baskani,
Sube Middrd,

sunulmak Uzere raporlastinlir ve
kitiphane komisyonu gundemine

Komisyon Gundemi

Kltiphaneci alinir.
Kitiphane Komisyonu Toplantisi . Kittiphane ~ Komisyonu  dyeleri
Kltiphane gindem Uzere toplantiya cagrilir.
Komisyonu, Satin alinmasi distndlen | Yazi
Daire Baskani elektronik yayinlar ile ilgili talepler
gorusulmek Uzere toplanti yapilir.
Kitiphane Talebm'uygunlugu akademik ve
! ekonomik uygunlugu -
Komisyonu < -
degerlendirilir.
Talep Yerinde
mi?
- Uygun olmadigina karar verilen
Egtmufshz?]i talebi iceren evrak, dosyasina | Toplanti Karar
yonu, kaldirihr. llgili akademik birim | Tutanag:

EVET

Daire Baskani

bilgilendirilir.

Satin Alma
Yapilacak
mi?

EVET

Daire Baskani

Elektronik  kaynaklarin bitce
imkanlariyla satin alinip-
alinamayacagi degerlendirilir.

Daire Baskani,
Sube Muduri

ligililere kararin gerekgesi bildirilir.

Abonelik Baglatilmasi ve Devami

Sube Mudird,
Kituphaneci

Abonelik erigiminin agtiriimasi igin
ANKOS ilgili veri tabani
sorumlusuyla ya da ilgili firma ile
yazigma yapilir, sézlesme talep
edilir.




Lisans Anlagmasinin Yapilmasi

Daire Baskani

Tedarikgiden gelen  sdzlesme
metni sorumlu st amir tarafindan
incelenir ve bir sorun yoksa
imzalanarak bir nushasi Daire
Baskanligimizda kalir, diger
nishalar giden evrak proseduriine
uygun olarak tedarikciye gonderilir.

Lisans Anlagmasi

Abonelik Satin Alma Evrakinin Tertibi

Sube Mudurd,
Kuttiphaneci

Abonelik satin  alma evraklar
eksiksiz olarak tedarikciden temin
edilir.

Fatura,

Fatura Tercumesi,
Apostil(tek yetkililik),
Talep Istek Yazisi

Satin Alma Yapilmasi

Satin Alma Birimi

4734 KIK kanunu 22/a ve 22/d
geredi  satin alma  islemini
gerceklestirilir.

Odeme Emri Belgesi

Kittuphaneci

Satin alinan elektronik kaynagin
linkleri  ve kullanim  kilavuzu
Kutiphane ve Dokimantasyon
Daire Baskanhdi Web sayfasinda
yayinlanir, duyurusu yapilir ve
Akademik personele konu ile ilgili
duyuru e-postasi gonderilir.

Web’ de Yayimi
E-posta

Elektronik Yayin Ahmi is Akig

Sirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT: 4534 Kamu Ihale Kanunu 22 maddesi bentleri geregince elektronik yayin alim siireci gergeklestiriimektedir.

HAZIRLAYAN
Erkan BEDER
Sube Miduri

ONAYLAYAN
Ercan GULTURK

Kltiphane ve Dokimantasyon Daire Bagkani




